На вакансию ____________________________________

АНКЕТА для претендента на рабочее место

Сведения о себе.

	№ п/п
	ВОПРОСЫ
	ОТВЕТЫ

	1. 
	Фамилия, имя, отчество
	

	2. 
	Число, месяц, год рождения
	

	3. 
	Телефон (сотовый, домашний)
	

	4. 
	Семейное положение
	

	5. 
	Адрес фактического проживания 
	


Сведения об образовании.

	Образование
	Наименование учебного заведения
	Период обучения
	Факультет, форма обучения
	Специальность

	Среднее профессиональное
	
	
	
	

	Высшее профессиональное
	
	
	
	

	Второе

Высшее
	
	
	
	

	Курсы, 
	
	
	
	

	Семинары
	
	
	
	


Навыки работы на компьютере.

	Вид программного обеспечения
	Степень владения

	
	Владею свободно
	Имею хорошие навыки
	Имею первоначальные навыки
	Не работал

	Текстовые редакторы (Word, Excel)
	
	
	
	

	Бухгалтерские программы

(1:С Торговля, 1:С Предприятие – подчеркнуть)
	
	
	
	


Наличие автомобиля, стаж вождения, марка автомобиля __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Сведения о трудовой деятельности 

(укажите 2 последних места работы). 

	Период работы
	Наименование предприятия. Занимаемая должность. Уровень з/п.
	Должностные обязанности
	Ваши достижения
	Причины ухода.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Назовите Ваши отличительные качества (как работника)____________________________________ 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Какие обстоятельства побудили Вас обратиться по вопросу трудоустройства на наше предприятие? ________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

На какую зарплату претендуете Вы? _____________________________________________________

Имеются ли у Вас вредные привычки? ___________________________________________________

